


西安财经学院大学生创新创业训练计划
[bookmark: _GoBack]项目经费报销注意事项(试行)
为规范大学生创新创业训练计划项目经费的管理和使用，参照《西安财经学院研究项目经费管理办法（试行）》和《西安财经学院研究项目经费管理补充规定》，根据西安财经学院大学生创新创业训练计划项目管理办法要求制定本办法。
一、项目经费的支付范围包括：
1、项目经费的报销应包含组织申报项目、从事研究具体工作以及结项过程中所支付的测试分析、数据购买、专利申请、技术培训、办公用品（低值易耗）、差旅、会议、报刊资料、版面、打印、印刷、交通、通讯等费用。
2、指导教师所报销费用控制在项目经费总额的30%以内。
3、交通费控制在项目经费总额的30%以内；差旅费控制在项目总额的50%以内；复印、打印费等控制在30%以内，超过的需要说明。
二、资助额度和审批：
    1、对于2012年的国家级项目予以3000元的经费支持，项目经费的支付和报销由项目负责人（或项目指导教师）审批签字。
    2、对于2013、2014年的国家级项目予以10000元的经费支持，省级项目予以5000元的经费支持。同时立项省级和国家级的项目以国家级项目计。项目的支付和报销由项目负责人审批签字。
    3、项目负责人签字后，需二级学院院长签字，之后报实验中心审批签字，超过5000元（含5000元）由分管实验中心校领导审批签字。
三、报销应遵守以下几条原则：
1、报销所使用票据原则上须为项目结题日期之前开具的票据。
2、项目报销比例参照项目申报表中经费预算进行报销。
    3、报销支付凭证需由项目成员验证，并在报销支付凭证验证人处签字。
    4、报销通讯费所使用票据的用户必须为本项目成员或指导教师。
    5、论文版面费要求正式发票。
    6、支付会议费须附参加与研究项目有关会议的通知。
    7、支付各类资料、办公用品、耗料、印刷、设备购置等款项的发票必须附明细清单。
8、支付给个人的咨询、劳务等人力资源费按税法规定代扣个人所得税。
9、发票抬头必须是西安财经学院、指导教师或项目组成员。    
10、凡用研究项目经费购置的用具、设备等，达到学校固定资产管理标准的，须办理资产入库手续，纳入学校资产统一管理。
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